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Gemensamt reglemente for kommunstyrelsen och namnder i
Lerums kommun

Utover vad som foreskrivs i kommunallagen eller annan forfattning géller f6ljande
gemensamma reglemente for kommunstyrelsen och évriga ndimnder i Lerums kommun med
undantag for krisledningsndmnden.

Utdver detta nimndgemensamma reglemente finns specifika reglementen for respektive
ndmnd som innehaller sirskilda bestimmelser for ndmnden.

Om bestimmelserna i det nimndspecifika reglementet skulle std i konflikt med bestdmmelse 1
det namndgemensamma reglementet ska det nimndspecifika reglementet ha foretrade.

Begreppet nimnd omfattar i detta reglemente &ven kommunstyrelsen om inte annat anges.

Uppdrag och verksamhet

1 § Namnderna ska inom sina respektive verksamhetsomriden folja vad som anges i lag eller
annan forfattning. De ska folja det fullmiktige — i reglemente, i samband med budget eller 1
annat sérskilt beslut — har bestimt att nimnderna ska fullgora, samt verka for att faststéllda
mal uppnas och 1 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

2 § [ uppgifterna for namnderna ingar att

- Bevaka fragor som berér nimndens ansvarsomraden,

- aktivt bedriva utvecklingsarbete inom ndmndens ansvarsomraden samt verka for att
samverkan inom kommunens verksamheter utvecklas,

- samrdda och samarbeta med myndigheter, foretag, organisationer och enskilda vars
verksamhet berors av nimndens ansvarsomraden. Ndmnderna beslutar om formerna
for detta,

- lamna allménheten, organisationer och foretag rad och upplysningar i fradgor som ror
ndmndens ansvarsomraden.

Organisation inom verksamheten

3 § Namnderna ansvarar for att dess organisation dr tydlig och dndamalsenlig med hénsyn till
av fullméktige faststdllda mél och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

Personalansvar

4 § Kommunstyrelsen dr anstdllningsmyndighet for all personal i kommunen och har det
yttersta ansvaret for kommunens strategiska arbetsmiljoarbete.

Némnderna ska folja av kommunstyrelsen beslutade strategiska dokument inom personal- och
arbetsmiljdomradena.
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Forvaltningsorganisation
5 § Namndernas verksamhet utfors inom kommunstyrelseforvaltningens organisation.

Forvaltningen leds av en forvaltningschef tillika kommundirektor som infér ndmnderna ér
ansvarig for verksamheten och for att tillse att erforderlig forvaltningsorganisation finns
tillgédnglig. Forvaltningschefen &r anstélld av kommunstyrelsen.

Behandling av personuppgifter

6 § Namnderna &r personuppgiftsansvariga for den behandling av personuppgifter som sker i
deras respektive verksambheter.

Styrelsen dr dven personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som dr gemensamma
for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens registerforteckning enligt artikel 30
1 dataskyddsforordningen.

Styrelsen dr personuppgiftsansvarig for behandling av personuppgifter som sker hos
fullméktige samt 1 fullméiktigeberedningar.

Némnderna ska utse dataskyddsombud.
Dokumenthantering och arkivvard

7 § Namnderna ansvarar for varden av sina allmédnna handlingar enligt vad som anges i
Lerums kommuns arkivreglemente och ndmndernas dokumenthanteringsplaner.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige

8 § Namnder ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet och ska, genom planering,
uppfoljning och kontroll, sdkerstilla att den verksamhet ndmnden ansvarar for bedrivs
dndamalsenligt.

Néamnderna ska tva ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de uppdrag som
fullméktige har ldmnat till dem

- 1 reglemente,
- genom finansbemyndigande.

Némnderna ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till dem
fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullméktige. Redovisningen ldmnas till
styrelsen som samordnar de olika nimndernas redovisningar.

Néamnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som éalagts dem enligt speciallag.
Information och samrad

9 § Varje ndmnd ska i mojligaste méan fran annan ndmnd erhélla den information och det
underlag den behover 1 sin verksamhet. Rétten till information och underlag omfattar inte
uppgift for vilken sekretess rader.

Niamnderna ska samrada nir deras verksamhet och drenden berdr annan nimnds verksamhet.
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Extraordinara handelser

§ 10 Vid extraordindra hdndelser som avses i lag (2006:544) om kommuners och landstings
atgdrder infor och vid extraordindra hindelser i fredstid och hdjd beredskap kan
krisledningsndmnden ta 6ver hela eller delar av respektive nimnds verksamhetsomrade i den
utstrackning som dr nddvindig med hénsyn till den extraordindra héndelsens art och
omfattning. Nér forhallandena tillater det ska krisledningsndmnden besluta att uppgifterna gér
tillbaka till ndimnden.

Arbetsformer
Tidpunkt for sammantradena
11 § Ndmnd sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestdmmer.

Sammantréde ska hallas ocksda om minst en tredjedel av ndmndens ledaméter begir det eller
om ordforanden anser att det behdvs. En begidran om extra sammantridde ska goras skriftligen
hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som Onskas behandlas pa det
extra sammantrédet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantride.

Om det foreligger sérskilda skél far ordforanden stilla in ett sammantriade eller 4ndra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrdd ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantridde ska dndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och erséttare snarast
underréttas om beslutet.

Kallelse

12 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfdrdas till ssmmantrddena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférandena kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot 1
ndmnden ldngst oavbruten tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter har lika lang
tjdnstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska tillstéllas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som fir ndrvara
vid sammantridet senast fyra (4) dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far ske digitalt om
det inte dar oldmpligt. Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall fér kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sétt. Kallelsen bor atfoljas av
foredragningslista. Ordféranden bestammer 1 vilken utstrickning handlingar som tillhor ett
arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.
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Sammantraden pa distans

13 § Namnden far, om sirskilda skil foreligger, sammantrdda med ledamoter ndrvarande pa
distans. Sddant sammantrade fir endast dga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och
pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska
vara sd beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pd distans ska sa snart som mojligt 1 forvig anméla detta till
ndmndens sekreterare.

Ordforanden avgor vid varje enskilt tillfalle om nérvaro fér ske pé distans. Ndmnden fér
bestimma vad som narmare ska gélla om deltagande pé distans i ndmnden.

Narvaroratt

14 § Kommunstyrelsens ordforande fir narvara vid sammantridden med kommunens dvriga
ndmnder. Ordforanden far delta i 6verlaggningarna men inte i besluten.

Nérvaroritten géller inte d&renden som rér myndighetsutdvning.

Néamnd far darutover medge ledamot av styrelsen denna rétt. Den fortroendevalde har i den
utstrickning nimnden beslutar ritt att fa sin mening antecknad 1 protokollet.

Harutover far ndmnden medge fortroendevald som inte &r ledamot eller erséttare i nimnden
att narvara vid sammantrdde med ndmnden for att limna upplysningar.

Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om nimnden
beslutar det, far den som kallats delta 1 6verldggningarna.

Namnd far hiarutover bestimma att annan ska ha rétt att ndrvara vid ndmndens sammantraden.
Sammansattning

15 § Ndmnden bestér av det antal ledamoter och erséttare som fullmiktige beslutat i
respektive reglemente.

Ordféranden

16 § Det dligger ordféranden att

- leda ndmndens arbete och sammantriaden,

- kalla till sammantrédde 1 enlighet med lag och reglemente,

- kalla erséttare,

- infor sammantriddena se till att &rendena som ska behandlas i nimnden vid behov &r beredda,
-se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i ndmnden,

- bevaka att ndimndens beslut verkstills.

- representera ndmnden vid uppvaktningar hos myndigheter, vid konferenser och
sammantriden om inte annat bestdmts 1 ett sirskilt fall.

Harutover aligger det styrelsens ordforande att under styrelsen
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- ha uppsikt 6ver kommunens hela ndmndforvaltning,

- med uppmairksamhet folja fradgor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

- frdmja samverkan mellan styrelsen, kommunens §vriga ndamnder och fullméiktige.

Presidium

17 § Ndamndens presidium ska besta av ordforande, forste vice ordférande och andre vice
ordforande.

Vice ordforandena ska bitrdda ordféranden 1 uppgiften att planera och leda sammantradet i
den mén ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordforanden och vice ordforandena

18 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantriade eller en
del av ett sammantriade, far nimnden utse en annan ledamot som erséttare for dessa. Tills
valet forréttats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot 1 nimnden l&dngst
oavbruten tid (dlderspresident). Om flera ledamdéter har lika lang tjanstgdringstid fullgors
ordforandens uppgifter av den édldste av dem.

Om ordféranden pé grund av sjukdom eller annat skél ar hindrad att fullgéra uppdraget for en
langre tid far ndmnden utse en annan ledamot att vara erséttare for ordféranden. Ersdttaren ska
fullgora samtliga ordforandens uppgifter.

Forhinder

19 § En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmila detta till nimndens sekreterare. Sekreteraren ska underrétta
den ersittare som star i tur om att denne ska tjénstgora.

For det fall partierna sjdlva kallar erséttare till ett sammantridde ska partierna meddela
sekreterare och ordforande detta.

Ersattares tjanstgoring

20 § Om en ledamot &r forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrdde ska en
ersdttare tjanstgora i ledamotens stélle.

Den ersittare ska kallas in som stér 1 tur att tjdnstgéra och som inte redan har kallats in. En
ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantréde har ritt att tjinstgéra 4ven om en
ersdttare tritt 1 ledamotens stélle. Ersdttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora
enligt den ordning som fullméktige har bestimt. Om ingen ordning &r bestimd, kallas
erséttarna i den ordning de tagits upp i fullmiktiges protokoll frén valet.

En erséttare som inte tjdnstgor har rétt att delta 1 6verldggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En ersittare som har borjat tjanstgora har foretrdde oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna paverkats genom ersittarens tjanstgoring, far dock en
ersdttare som instéller sig under pdgaende sammantriade tridda in 1 stéllet for en ersdttare som
kommer léngre ner i turordningen.

Sida6av8



Diarienummer KS22.435

Jav och avbruten tjanstgoring

21 § En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgdring pd grund av jév i ett drende far
tjdnstgora igen sedan drendet handlagts.

En ledamot som avbrutit tjanstgoringen en gang under ett ssmmantride pa grund av annat
hinder 4n jédv, far ater tjinstgéra om ersittarens intrdde har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Yrkanden

22 § Nar ndmnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstéllts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordforanden befdster genomgangen.

Direfter far inte ndgot yrkande dndras eller ldggas till, om inte styrelsen/ndmnden enhélligt
beslutar att medge det.

Yrkanden ska ldmnas in skriftligt om inte ordféranden beslutar ndgot annat.
Deltagande i beslut

23 § En ledamot som, dér detta dr mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaéla
detta till ordforanden innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan
anses ha deltagit i beslutet, om nimnden fattar det med acklamation.

Reservation

24 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska l&mnas till sekreteraren fore
den tidpunkt som har faststdllts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid
omedelbar justering.

Justering av protokoll

25 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Kungorelser och underrattelser

26 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt gillande bestimmelser.

Némnderna ska underrétta kommunstyrelsen om éndringen och dess innehéll sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvéndig.

Delgivningsmottagare

27 § Delgivning med nimnden sker med ordféranden, kommundirektdr, sektorchef eller
annan anstdlld som ndmnden beslutar.
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Undertecknande av handlingar

28 § Skrivelser, avtal och andra handlingar frdn ndmnden ska pa ndmndens vagnar
undertecknas av ordforanden och kontrasigneras av anstdlld som nidmnden bestdmmer. Vid
forfall for ordforanden intréder vice ordféranden och vid forfall for denne annan som
styrelsen utser.

Némnden far d&ven uppdra at fortroendevald eller tjdinsteman att enligt av ndmnden lamnade
direktiv underteckna handlingar pa nimndens végnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprittas med anledning dirav undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande
fall, kontrasigneras av den som utses dértill.
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